TS Ca

Pro-Reitoria de Extensao

Fluxo de Emissao de Certificados de Extensao para Coordenadores de atividades de
Extensao e concluintes de cursos de Aperfeicoamento, Especializacdao e Residéncias.

ATENGCAO: Para a emisséao destes tipos de certificados, o status da proposta no sistema
ProExWeb devera estar "rel. aprovado/execucao”. A emissdo € solicitada via sistema
ProExWeb e aprovada pela ProEx, gerando o processo com os certificados e historicos
automaticamente no sistema SEI, no qual o(a) Coordenador(a) Responsavel e o(a) Pro-
Reitor(a) de Extensao os assinarao digitalmente, por meio da ferramenta de assinaturas
deste sistema. Ou seja, para a emissao e o registro dos certificados, sera utilizado o
sistema ProExWeb e para as assinaturas e envio aos concluintes, o sistema SEI.

1) Acesse a atividade do curso no ProExWeb;
2) Verifique se o status da atividade esta “rel. aprovado/execug¢ao’;

3) Acesse o menu “Emitir”’ e selecione a opcao “Certificados de Extensdo com
Registro na ProEx”;

a) Antesde selecionar os certificados e clicar em “Gravar”, sera necessario validar
as informagbes contidas nas respectivas prévias dos certificados para,
posteriormente, clicar em “Confirmar” e envia-los para registro;

b) Apds clicar em “Gravar”, a coluna “status” mudara de “N&ao solicitado” para
“Aguardando Registro”.

4) Aguarde comunica¢do no seu e-mail institucional com as orienta¢Oes para a
realizagdo das assinaturas dos certificados e histéricos no SEI.

a) Quando se tratar de certificado de coordenagdo, uma notificagdo no e-mail
institucional do interessado sera enviada informando que o certificado foi
assinado pelo(a) Pré-Reitor(a) de Extensao.

Servigo de Registro de Certificagdes da ProEx - SeRC
Contato: <serapcproex@ufscar.br>
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