Pro-Reitoria de Extensao

Fluxo de Emissao de Certificados de Extensao para Membros de Equipe de Trabalho e
Bolsistas de Extensao.

ATENQZ\O: antes de realizar este procedimento, certifique-se de que a proposta tem status
"Aprovado/Em Execucao" no sistema ProExWeb.

1) Acesse a atividade do curso no ProExWeb;

2) Acesse o menu “Emitir” e selecione a opcgcao “Certificados de Extensao sem
Registro na ProEx (Equipe de trabalho).”;

a) Clique em “Gerar”. A prévia do certificado sera visualizada e, se tudo estiver
certo, cligue em “Gravar”;

b) Apdsisso, o “status” mudara de “Nao enviado” para “Gerado”;

c) Apos ter clicado em “Gerar”, caso ocorra “Erro ao recuperar data de inicio e de
término” para um ou mais membro da equipe, abra uma solicitacdo em
“Alteragbes” informando as datas pertinentes para analise e providéncias da
coordenadoria ProEx competente.

3) Apos concluida a etapa dois, sera necessario acessar o processo SEl informado
no topo da pagina onde os certificados foram gerados no ProExWeb para
realizar as assinaturas e envio aos interessados.
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